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RESOLUGAO SME Ne. 01 DE 19 DE JANEIRO DE 2026

Disp0e sobre o processo anual de Atribuicdo de Classes e/ou aulas ao pessoal docente do Quadro
do Magistério Publico Municipal de Ensino de Cassia dos Coqueiros/SP e da providéncias
correlatas.

A SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO DE CASSIA DOS COQUEIROS, no uso de suas
atribui¢des legais, em face da Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional n29394/96 e da Lei
Complementar Municipal n2775/2011 e Lei Complementar Municipal n°824 de 20 de janeiro de
2014, que trata do Plano de Carreira dos profissionais da Educac¢do do municipio de Cassia dos
Coqueiros/SP.

CONSIDERANDO, a necessidade de estabelecer normas, critérios e procedimentos que
asseguram a legalidade, legitimidade e transparéncia ao processo de atribuicdo de classes e
aulas, na rede municipal de ensino,

RESOLVE

Artigo 12 - O processo anual de atribuicdo de classes e aulas sera disciplinado pelas disposi¢des
legais desta resolugdo.

§12 Cabe ao Secretario Municipal da Educagdo do Municipio e Comissdo de Atribuicdo de Classes
e Aulas, a gestdo do processo de atribuicdo.

§22 Todo o processo de atribuicdo devera observar:
1 — o interesse pedagoégico da unidade escolar e o direito subjetivo dos estudantes a educacao;

2 — as indicacdes e opgdes dos docentes realizadas no momento da inscrigdo, observada a
legislacdo;

3 —as cargas horarias das classes e das aulas, com as jornadas de trabalho;
4 — as situacdes de acumulagao remunerada, observando a situacao funcional;

5 —a classificacdo e perfil dos professores e as situa¢des de compatibilizacdo de horarios, quando
possivel.

Artigo 22 - Compete ao Secretdrio Municipal de Educacdo designar Comissdo para execucdo,
coordenagdo, acompanhamento, controle e supervisdo do processo de atribuicdo de classes e
aulas, bem como a analise de recursos e a solugdo de casos omissos, em todo o processo de
atribui¢dao de classes e aulas.

§12 — Sera de responsabilidade da Comissdo designada as funcdes definidas no caput deste
artigo, em todo o processo de atribuicdo de classes e aulas.

§22 — A Comissdo, a que se refere o caput deste artigo, devera contar com pelo menos 3 (trés)
Gestores Escolares e 1 (um) técnico da secretaria da educagdo.

§32 — A atribuicdo de classes e aulas, sera competéncia da Secretaria Municipal da Educagdo,
gue observara, em especial a compatibilizagdo das situagdes de acumulagdo.
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Artigo 32 - Os docentes efetivos, deverdao optar pela Jornada Basica, Inicial ou Reduzida,
indicando a manutenc¢do, ampliagdo ou redu¢do de jornada de trabalho, antes do inicio do
processo de atribuicdo de aulas.

PARAGRAFO UNICO: A ampliacdo da jornada est4 condicionada a admissibilidade ao acimulo
legal.

Artigo 4° - A atribui¢do de Ensino Religioso ocorrerd juntamente com a atribui¢cdo de aulas do
ensino regular, no processo inicial e durante o ano, respeitados os regulamentos especificos,
guando houver, e observados os respectivos critérios de habilitacdo e de qualificacdo docente.

Artigo 5°- Poderdo ser atribuidas para Constituicdo de Jornada de trabalho docentes e carga
suplementar, as demais disciplinas de habilitagdo da licenciatura plena do titular de cargo, com
a disciplina identificada no histérico programatico do respectivo curso em que se registra, no
minimo, a somatdria de 160 (cento e sessenta) horas de estudos de disciplinas afins/conteudo
da disciplina a ser atribuida, respeitando o direito dos demais titulares de cargo.

Artigo 62 - A atribui¢ao de classes e aulas no processo inicial, aos docentes classificados, ocorrera
em 2 fases, a nivel de Secretaria Municipal de Educacdo na seguinte conformidade:

- Fase 1- Aos docentes Efetivos/titulares de cargo para:
a) Constituicdo de jornada de trabalho docente:
b) Ampliagdo de jornada de trabalho docente;
c) Aulas ou classes em substituicdo de efetivo afastado.

- Fase 2- Para atribuicdo de carga horaria a candidatos a contratacao, classificados no
processo seletivo 02/2025.

§12 - As classes e/ou aulas que surgirem em substituicdo, por periodo superior a 15 (quinze) dias,
decorrentes de licencas e afastamentos, a qualquer titulo, iniciadas durante o processo de
atribuicdo ou ja concretizadas anteriormente, estardo, automaticamente, disponiveis para a
atribuicdo nesse periodo, exceto para Constituicdo e Ampliacdo de Jornada de trabalho dos
titulares de cargo, enquanto existirem classes e aulas livres da disciplina do cargo.

§22- As classes e as aulas atribuidas e que tenham sido liberadas no processo inicial de atribuigdo
emvirtude de readaptacdo, aposentadorias, falecimento ou exoneragdo estarao imediatamente,
disponiveis para atribuicdo nesse periodo, observadas as fases previstas neste artigo, podendo
se caracterizar como atribui¢do do processo inicial.

§32- As classes e /ou aulas que surgirem em substituicdo decorrentes de licenga saude, licenga
gestante, afastamento com ou sem remuneracao, serao oferecidas aos titulares de cargos adidos
e apds, aos candidatos classificados no processo seletivo 02/2025.

84°- O aumento de carga horaria ao docente que se encontre em licenga ou afastamento a
gualquer titulo, somente sera concretizado, para todos os fins e efeitos na efetiva assuncdo de
seu exercicio.

Artigo 72 - As substituicdes ndo deverao ultrapassar o ano letivo para o qual foi elaborada a
escala de substituicdo e serdo sempre por periodo determinado.

Artigo 82 - E vedado a troca de classes e/ou aulas atribuidas, no decorrer do ano letivo, aos
candidatos aprovados no processo seletivo 02/2025.
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Artigo 92- Apds a atribui¢do de aulas dos docentes efetivos as aulas remanescentes serdo
atribuidas aos candidatos aprovados no processo seletivo 02/2025, na ordem de classificacao.

PARAGRAFO UNICO - O docente ou candidato & contratacdo deverd apresentar diploma ou
certificado de conclusao de curso.

Artigo 102 — A reducdo de Jornada de trabalho docente, resultante da atribui¢do de carga
hordria menor em virtude da reducdo do nimero de aulas ou da perda de classe ou de aulas no
decorrer do ano e, na incompatibilidade de acimulo de cargo em Jornada bdsica e Jornada
inicial, sera concretizada, de imediato, por opcdo do docente, a ocorréncia, independente, de o
docente se encontrar em exercicio ou licenga/afastamento a qualquer titulo, exceto nos casos
de licenca saude, licenga gestante, licenca adocdo, licenca paternidade e licenca acidente de
trabalho.

PARAGRAFO UNICO: Ocorrendo a situacdo de adido e ele ficando cumprindo horas de
permanéncia na Rede Municipal de Ensino, as substituicdes eventuais serdao ministradas pelo
docente adido.

Artigo 112 - E vedada a reducdo de jornada de trabalho se houver aulas livres da disciplina
disponiveis para Constituicdo de Jornada na Secretaria Municipal de Educagdo considerando
aulas livres da disciplina de habilitacdo do docente e a compatibilidade de horarios.

Artigo 12° - A atribuigdo de classes e aulas devera recair em docente ou candidato a contratagao
devidamente habilitado, portador de diploma de licenciatura plena na disciplina a ser atribuida,
respeitada as demais regras dispostas nesta resolugado.

§1° - As demais disciplinas de habilitacdo da licenciatura plena do titular de cargo, observada a
necessidade pedagogica da unidade escolar e o perfil do docente, poderdo ser atribuidas para a
constituicdo/composicado de jornada de trabalho, ampliacdo de jornada de trabalho, respeitado
o direito dos demais titulares de cargo, quanto a constituicdo/composi¢cdo e ampliagdo de
jornada de trabalho docente.

§2° - Poderdo ser atribuidas aulas de disciplinas decorrentes de outra(s) licenciatura(s) que o
docente titular de cargo possua, para constituicdo/composi¢cdo de jornada de trabalho,
respeitado o direito dos demais titulares de cargo, bem como, para carga suplementar de
trabalho, observada a necessidade pedagdgica da unidade escolar e o perfil docente.

§3 — O docente ou candidato a contratagdo devera apresentar diploma ou certificado de
conclusdo de curso e histérico escolar, com a devida comprovacdo de colagdo de grau para
insercdo dos dados.

§4 — O certificado de conclusdo de curso serd vélido por 1 (um) ano, a contar da data da colagdo
de grau, devendo o docente ou candidato apresentar o referido diploma, para o gozo dos direitos
legais.

Artigo 13° - A atribuicdo de Ensino Religioso ocorrera juntamente com a atribui¢do de aulas do
ensino regular, no processo inicial e durante o ano, respeitados os regulamentos especificos,
guando houver, e observados os respectivos critérios de habilitacao e de qualificacdo docente.
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Artigo 142 - A atribuigdo de aulas da disciplina de Educagdo Fisica, em observancia a lei
n°11.361/2023, serd efetuada apenas a docentes e candidatos devidamente habilitados
portadores de licenciatura plena em Educacao Fisica.

PARAGRAFO UNICO- Para fins de atribuicdo de aulas, os docentes das disciplinas de Educacio
Fisica deverao apresentar prova do registro profissional obtido no SISTEMA/CREF, de acordo com
o artigo 12 da Lei Federal 9696/98.

Artigo 15°- Além da ordem de prioridade de atendimento, da habilitacao e da classifica¢do do
docente, devem-se observar as disposi¢des previstas neste artigo, para fins de atribui¢do de
classes e aulas.

§1° - Apds a constituicdo de jornada de trabalho ou composicdo de carga hordria, o docente
poderd completar a carga horéria de trabalho até o limite de 33 (trinta e trés) aulas, equivalendo
a 40 (quarenta) horas semanais.

§2° - As classes e/ou aulas em substituigdo somente poderdo ser atribuidas a docente que venha
efetivamente assumi-las, sendo expressamente vedada a atribuicdo de substituiches
sequenciais, inclusive durante o ano.

§3° - O aumento de carga horéaria do docente que se encontre em licenca ou afastamento a
qualquer titulo, somente sera concretizado, para todos os fins e efeitos, na efetiva assunc¢do de
seu exercicio.

§4° - Areducdo da carga horaria do docente e/ou da jornada de trabalho, resultante da atribuicdo
de carga horaria menor ou da perda de classe ou de aulas no decorrer do ano, ou, ainda, em
virtude de cessacdo de designacdo, sera concretizada de imediato a ocorréncia,
independentemente de o docente se encontrar em exercicio ou em licenga/afastamento a
gualquer titulo, exceto nos casos de licenca saude, licenca gestante, licenga adocdo, licenga
paternidade e licenca acidente de trabalho.

Artigo 16 - Os docentes, independente da situagao funcional, ndo poderdo desistir de aulas ou
classes atribuidas, exceto nas situacOes de:

I — provimento de novo cargo/fungdo publica, na esfera municipal e/ou estadual, em regime de
acumulacao;

Il — acimulo de cargo/fungdo, na esfera municipal e/ou estadual, inclusive com desisténcia na
constituicdo de jornada e carga horaria de opgdo, de forma parcial ou integral, visando a
compatibilizagdo;

Il = ampliagdo de jornada de trabalho do titular de cargo durante o0 ano;

Paragrafo unico - Os docentes que forem beneficiados pelo disposto no inciso Il deste artigo,
deverao participar de atribuicdo, para constituicao de jornada de trabalho ou carga horaria,
observada a compatibilidade de horarios.

Artigo 172 - E obrigatdria a participagdo dos docentes nas fases do processo de atribuigdo de
aulas.

Artigo 182 - Aos docentes readaptados é vedada a atribuigdo de classe ou aulas enguanto
permanecerem na situacdo de readaptacgao.
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Artigo 192 - O docente, com classe ou aulas atribuidas no processo de atribui¢do, que venha a
ser designado ou afastado, tera sua classe ou aulas, de imediato, declaradas livres, para fins de
atribuicdo a outro professor, exceto na designacdo por periodo fechado, quando as suas aulas
ou classes serao atribuidas em substituicdo.

Artigo 202 - O docente titular de cargo adido ou parcialmente atendido, que esteja cumprindo
a respectiva carga hordria , parcial ou totalmente, com horas de permanéncia deve assumir
classes ou aulas livres de outras disciplinas que nado de sua habilitacdo, ou, ainda, toda e qualquer
substituicdo, inclusive a titulo eventual, que venha a surgir em unidade escolar da Secretaria
Municipal de Educagdo, que oferega Ensino da referida habilitagdo/formacdo, até que as
classes/aulas sejam atribuidas a outro docente, exceto, em qualquer dos casos, na situagdo que
envolva a disciplina de Educagao Fisica.

PARAGRAFO UNICO - O docente que se recusar ou ndo comparecer para reger classe ou
ministrar aulas, que Ihe tenham sido atribuidas ou a titulo eventual, em conformidade com o
caput deste artigo, tera imputada as devidas faltas, aula ou dia, podendo implicar em instauracado
de processo administrativo, assegurando a ampla defesa e o contraditorio.

Artigo 212 - A atribuicdo de classes e aulas, durante o ano, deve ser realizada, considerando os
critérios de:

I- Campo de atuagao,

- Situacdo funcional,

- A ordem de prioridade dos niveis da habilitacdo e qualificacdo docente.

§12 - O inicio do processo de atribuicdo durante o ano dar-se-a imediatamente ao término do
processo inicial, sendo oferecidas as classes e aulas remanescentes, assim as que tenham surgido
posteriormente.

§22 - Nas sessdes de atribuicdo de classe e/ou aulas, no caso de acimulo, o docente devera
apresentar declaragao oficial e atualizada de seu horario de trabalho inclusive com as Aulas de
Trabalho Pedagdgico Coletivo - ATPC, contendo a distribui¢cdo das aulas pelos turnos diarios e
pelos dias da semana.

§3- Os docentes, que se encontrem em situa¢ao de licenga ou afastamento a qualquer titulo,
ndo poderao concorrer a atribui¢do de classes e/ou aulas durante o ano excetuados:
I- Docente em licenca gestante/auxilio maternidade;
- Docentes titulares de cargo, exclusivamente para Constituicdo obrigatdria de
jornada.

Artigo 222 - Apds a atribuicdo de aulas dos docentes efetivos as aulas remanescentes serdo
atribuidas aos candidatos aprovados no processo seletivo 02/2025, na ordem de classificagdo.

Paragrafo Unico - O docente ou candidato a contratacdo devera apresentar diploma ou
certificado de conclusdo de curso.

Artigo 232 - A secretaria municipal da Educag¢do podera expedir orientagdes complementares a
esta resolucdo.
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Artigo 242 - Esta resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo ficando revogadas as
disposi¢des em contrario.

Cassia dos Coqueiros, 19 de janeiro de 2026

MARIZA APARECIDA jaimedo de forms disitelper
LOPES:35830378809 LOPEs5830378808

Dados: 2026.01.19 12:14:12-03'00"

Mariza Aparecida Lopes da Silva
Secretaria Municipal de Educagdo
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SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO
RUA JOAQUIM LOPES FERREIRA, N°489 — CENTRO
CASSIA DOS COQUEIROS- SP
E-MAIL: SME.CCOQ.SP@GMAIL.COM

EDITAL 001/2026

A Secretaria Municipal de Educacdo de Cassia dos Coqueiros, no uso de suas
atribuigoes legais, convoca os docentes titulares de cargo, PEB 1 e PEB II, para

participarem do processo 1nicial de atribuigdo de classes e¢/ou aulas para o ano letivo
de 2026.

A atribuigdo sera realizada:

Dia 27/01/2025 - 8h15 -PEB I
10h15 - PEB II

Local: EMEB “Abel dos Reis™

Cassia dos Coqueiros, 19 de janeiro de 2026.

Assinado de forma digital por

MARIZA APARECIDA MARIZA APARECIDA

LOPES:35830378809
LOPES:35830378809 pados: 2026.01.19 12:15:36

-03'00

MARIZA APARECIDA LOPES DA SILVA

Secretaria Municipal da Educacgio
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